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Kaufmannischer Mitarbeiter Finanzbuchhaltung

(w/m/d)

Wir suchen sofort einen engagierten kaufmannischen Mitarbeiter, der unser Team unterstitzt. In
dieser Position sind Sie fiir die Durchfiihrung verschiedener buchhalterischer Aufgaben verantwortlich
und tragen zur Sicherstellung einer ordnungsgemalRen und zeitnahen Buchfiihrung bei.

lhre Aufgaben und Verantwortlichkeiten:

e Bearbeitung aller laufenden Prozesse der Finanzbuchhaltung

Prifung und Erfassung von Kontoausziigen, Zahlungseingangen und -ausgingen
Erstellung von Ausgangsrechnungen und Uberwachung offener Posten
Durchfiihrung des Mahnwesens und Klarung von Zahlungsdifferenzen

Mitarbeit bei der Erstellung der Jahresabschliisse

Unterstilitzung bei der Erstellung von Finanzberichten und -analysen
Zusammenarbeit mit anderen Bereichen und externen Dienstleistern, wie z.B. dem
Wirtschaftsprifer

Einhaltung und Uberwachung von gesetzlichen Vorschriften

Unterstlitzung bei der Optimierung von Prozessen

Unsere Anforderungen:

e Abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte, Finanzbuchhalter oder eine &hnliche
vergleichbare kaufmannische Qualifikation

Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

Sicherer Umgang mit Datev- und MS-Office-Anwendungen

e Grundlegende Kenntnisse in der Kostenrechnung sind von Vorteil

e Genaue und strukturierte Arbeitsweise

e Zuverldssigkeit und Verantwortungsbewusstsein

e Teamfahigkeit und gute Kommunikationsfahigkeiten

Wir bieten lhnen:

e Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Position in einem dynamischen Unternehmen

e Engagierte Kollegen/innen, eine wertschitzende Arbeitskultur, eine mitarbeiterorientierte
Unternehmensfiihrung

e Geregelte Arbeits- und Urlaubszeiten

e Vereinbarkeit von Beruf und Familie

e Sie haben die Mdglichkeiten, lhre Fahigkeiten und Kenntnisse weiterzuentwickeln.

Wir freuen uns auf Sie!
Richten Sie bitte lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen, einschlieRlich Anschreiben, Lebenslauf
und relevanten Zeugnissen, per E-Mail an info@abc-bau.de bis zum 31.07.2023. Vielen Dank.
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